
Załącznik nr 1 

 

Zasady bezpieczeństwa dla firmy wykonującej usługi sprzątania biura 

Nadleśnictwa Drewnica 

 

Budynek siedziby Nadleśnictwa Drewnica podlega ochronie polegającej na 

całodobowym monitorowaniu przez firmę SOLID (monitoring wizyjny oraz system 

alarmowy). W związku z tym określa się zakres obowiązków dla Wykonawcy usługi 

sprzątania budynku. 

 

1. System monitoringu wizyjnego zostaje aktywowany od poniedziałku do piątku 

o godzinie 18:15 – do tej godziny Wykonawca musi opuścić budynek. 

2. Wykonawca otrzymuje: 

- dostęp do kasetki z kluczami do pomieszczeń w budynku biurowym; 

- klucz do drzwi wejściowych; 

- pilot do bramy wjazdowej wraz z kluczykiem odbezpieczającym mechanizm 

bramy w razie awarii; 

- klucz do furtki przy bramie wjazdowej; 

- kod do drzwi wejściowych zabezpieczonych wideofonem; 

- kod do systemu alarmowego (uzbrajanie i rozbrajanie alarmu). 

3. Wykonawca dokonuje zamknięcia dostępu zewnętrznego do budynku po 

godzinie 15:15 (zamknięcie bramy wjazdowej). 

4. Wykonawca wykonuje następujące czynności: 

- sprawdzenie zamknięcia drzwi i okien w każdym pomieszczeniu oraz 

stosowanych zabezpieczeń; 

- sprawdzenie stanu technicznego urządzeń i armatury w pomieszczeniach 

higieniczno-sanitarnych; 



- natychmiastowe powiadamianie odpowiednich służb (Policja, Straż Pożarna, 

Pogotowie Ratunkowe) w przypadku zaobserwowania zagrożenia dla życia 

i zdrowia oraz utraty lub zniszczenia mienia; 

- zamknięcie wszystkich pomieszczeń po zakończeniu pracy oraz 

zabezpieczenie kluczy; 

- zamknięcie dostępu do budynku po zakończeniu pracy poprzez uzbrojenie 

alarmu, zamknięcie drzwi wejściowych oraz zamknięcie bramy. 

5. Wykonawca, któremu powierzone zostały klucze, pilot oraz kod cyfrowy do 

systemu alarmowego, zobowiązany jest do: 

- wykorzystywania ich zgodnie z przeznaczeniem; 

- nie kopiowania powierzonych kluczy oraz nie udostępnianie kluczy i kodów 

osobom nieupoważnionym. 

6. W trakcie wykonywania prac porządkowych (w czasie obecności na terenie 

budynku biurowego nadleśnictwa) Wykonawca ponosi pełną 

odpowiedzialność za zabezpieczenie pomieszczeń oraz dostępu do budynku. 


